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I. Definicje

Warminsko-Mazurska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
w Olsztynie

Zatgcznik Nr 4
do Regulaminu Regionalne poreczenia zaptaty wadium dla MSP

Zasady przeprowadzania kontroli u Ostatecznych Odbiorcow

1. Terminy zdefiniowane w Umowie Operacyjnej posiadaja to samo znaczenie, o ile w
niniejszych ,,Zasadach przeprowadzania kontroli u Ostatecznych Odbiorcow” (dalej:
,Zasady”) nie podano ich innego znaczenia.

1)

2)

Kontrola — oznacza dzialanie kontrolne prowadzone przez Posrednika
Finansowego u Ostatecznego Odbiorcy, niezaleznie od jego formy (Kontrola na
miejscu/Kontrola zza biurka, Kontrola planowa/Kontrola dorazna);

Zespot kontrolujacy — oznacza osobe lub osoby upowaznione do przeprowadzania
Kontroli, z zastrzezeniem, iz osoba spokrewniona lub powigzana z Ostatecznym
Odbiorca pod wzgledem osobowym lub kapitalowym, jezeli powiagzanie to
mogloby mie¢ wplyw na przebieg lub wyniki Kontroli lub w inny sposéb
skutkowa¢ wystgpieniem konfliktu interesow, nie moze bra¢ w niej udziatu.

II. Planowanie i zakres kontroli

1. Kontrole przeprowadzane sg:

1))

2)

w siedzibie Posrednika Finansowego w formule ,,zza biurka” (dalej: ,,Kontrola zza
biurka”),

w siedzibie/miejscu prowadzenia dziatalnosci/miejscu realizacji Inwestycji
Ostatecznego Odbiorcy (,,Kontrola na miejscu") — tylko w odniesieniu do
Produktow Finansowych: Regionalne porgczenia dla MSP i Regionalne
poreczenia nalezytego wykonania umowy, gwarancji jakosci i rekojmi za wady dla
MSP

2. Kontrola zza biurka

1)

2)

3)

W trakcie realizacji Umowy Operacyjnej Kontrola zza biurka zostang objgte
wszystkie Umowy Poreczenia.
Kontrole zza biurka nalezy obligatoryjnie przeprowadzi¢ na etapie weryfikacji
dokumentacji  potwierdzajacej  prawidlowos¢ udzielenia  Jednostkowego
Poreczenia.
Zakres Kontroli zza biurka powinien obejmowa¢ wszelkie czynnosci (mozliwe do
wykonania w formule ,,zza biurka”) niezbedne do uzyskania zapewnienia, ze
Ostateczny Odbiorca wykonuje poprawnie obowigzki wynikajagce z Umowy
Poreczenia. W szczegolnos$ci weryfikacja obejmowaé powinna:
e cel na jaki zostaly udzielone Jednostkowe Poreczenia — jego zgodno$¢
z Metryka Produktu Finansowego oraz Umowg Poreczenia,
e informacj¢ z otwarcia ofert potwierdzajaca ztozenie przez Ostatecznego
Odbiorce oferty do tej czesci Zamodwienia, ktorej dotyczy wystawione
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przez Posrednika Finansowego os$wiadczenie o udzieleniu poreczenia
zaptaty wadium.

3. Kontrola na miejscu

1) Planowe Kontrole na miejscu przeprowadzane sa w cyklach rocznych na
podstawie(rocznych) harmonogramow kontroli przygotowywanych
1 zatwierdzanych przez Posrednika Finansowego. Wybor Ostatecznych Odbiorcow
do Kontroli na miejscu, przy ustalaniu harmonogramu kontroli, dokonywany jest
z uwzglednieniem analizy ryzyka.

2) W trakcie realizacji Umowy Operacyjnej, Kontrolg na miejscu zostanie objgtych
co najmniej 10% Umoéw Porgczenia z uwzglednieniem odpowiedniego roztozenia
liczby kontrolowanych umoéw w poszczegdlnych latach, przy czym kontrola co
najmniej 50% z tych uméw powinna odby¢ si¢ najpdzniej do potowy okresu
obowigzywania Umowy Operacyjnej.

Zakres Kontroli na miejscu powinien obejmowaé¢ wszelkie czynno$ci niezbedne do
uzyskania zapewnienia, ze Ostateczny Odbiorca wykonuje poprawnie wszystkie
obowigzki wynikajace z Umowy Porgczenia, w tym w szczegolnosci obowiazki dotyczace
udokumentowania wykorzystania wsparcia zgodnie z celem wskazanym w Umowie
Poreczenia oraz jego zgodnos¢ z Metryka Produktu Finansowego.

W  przypadku zaistnienia przestanek wskazujacych na mozliwo$¢ wystapienia
Nieprawidlowosci lub innych uchybien, Posrednik Finansowy zobowigzany jest do
przeprowadzenia Kontroli doraznej w formie Kontroli na miejscu lub Kontroli zza biurka.
Kontrole, o ktéorych mowa w zdaniu poprzedzajacym realizowane sg niezaleznie od
planowych Kontroli na miejscu 1 nie wliczaja si¢ do wartosci procentowych okreslonych
w pkt. 3.2).

Przeprowadzanie Kontroli

1. Zespot kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie dowoddéw zebranych
w toku Kontroli.

2. Na podstawie zebranego materialu dowodowego Zespot kontrolujacy sporzadza
pisemng informacj¢ pokontrolng.

Wydawanie zalecen pokontrolnych

1. W przypadku stwierdzenia w toku Kontroli niepoprawnej realizacji przez
Ostatecznego Odbiorcy obowigzkow wynikajacych z Umowy Poreczenia,
Posrednik Finansowy wydaje stosowne zalecenia pokontrolne.

2. Zalecenia pokontrolne powinny okresla¢ termin ich realizacji.

Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych

1. Sposob realizacji zalecen pokontrolnych podlega niezwlocznemu monitorowaniu
przez Posrednika Finansowego (nie pdzniej niz 14 dni od zapadalnosci zalecenia)
1 odbywa si¢ w oparciu o dokumentacj¢ zrodtowa.

2. W sytuacji, gdy Ostateczny Odbiorca nie przystagpi do realizacji zalecen
pokontrolnych lub nie wywiaze si¢ w sposob nalezyty z ich realizacji, Posrednik
Finansowy powinien podja¢ wszelkie niezbedne kroki (np. przeprowadzenie
ponownej kontroli na miejscu realizacji inwestycji w trybie doraznym), zgodnie z
zapisami Umowy Inwestycyjnej, majace na celu poprawng realizacj¢ zalecen
pokontrolnych oraz postanowien Umowy.
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Dokumentowanie Kontroli

1.

Posrednik Finansowy dokumentuje proces Kontroli (przygotowanie, przebieg,

wyniki) 1 zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z

Kontrola zgodnie z postanowieniami Umowy Operacyjnej w tym zakresie, w tym

(o ile dotyczy):

1) oswiadczen cztonkow Zespotu kontrolujgcego o braku konfliktu interesow,

2) informacji pokontrolnej,

3) wydanych zalecen pokontrolnych,

4) dokumentacji potwierdzajacej realizacj¢ przez Ostatecznego Odbiorce zalecen
pokontrolnych.

Posrednik  Finansowy zobowigzany jest do przechowywania w celach

dowodowych, dla kazdej badanej Umowy Inwestycyjnej, co najmniej:

1) dokumentacj¢ wykorzystania wsparcia zgodnie z celem wskazanym w Umowie
Porgczenia.



